TRUGNG PAI HOC VAN HIEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA KE TOAN - TAI CHINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PE CUONG CHI TIET HQC PHAN

1. Théng tin vé hoc phin

Tén hoc phan:

Mai hoc phan:

- Sé tin chi: 3 (2/1/2)

Bac dao tao: DPai hoc

Loai hoc phén (bét budc/tu chon): Bit budc
Hoc phan tién quyét/ Hoc phan trudc:

Pon vi phu trach: Khoa Ké toan — Tai chinh

S gio tin chi: 45 tiét, trong do:
o Ly thuyét: 15 tiét (1 tin chi LT = 15 tiét)
e Thyc hanh: 30 tiét (1 tin chi TH = 30 tiét)

2. Thong tin vé giang vién

Giang vién 1:

Ho va tén: ThS. DAO VAN HAO

Churc danh, hoc vi: Thac si

Thoi gian 1am viéc: Gio hanh chinh (8:00 -16:00)

Dia diém lam viéc: Khoa Ké toan — Tai chinh - Truong Pai hoc Vian Hién
bién thoai: 0935577465

Email: haoDV@vhu.edu.vn

Giang vién 2:

Ho va tén: ThS. Huynh Thi Trac Thanh

Churc danh, hoc vi: Thac si

Thoi gian 1am viéc: Gio hanh chinh (8:00 -16:00)

Pja diém lam viéc: Khoa Ké toan — Tai chinh - Truong Pai hoc Vian Hién
Dién thoai: 0918476926

Email: Thanhhtt2@vhu.edu.vn
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3. T6m tit ndi dung hoc phén

Hoc phan gdm 4 chuong, trang bi cho sinh vién cac kién thirc co ban vé cong tac
ké toan lién quan dén mot sd qua trinh hoat dong san xuét kinh doanh dac thu cua cac
don vi nhu du tu tai chinh, kinh doanh thwong mai; kinh doanh dich vu (nha hang,
khach san); Ké toan doanh thu, chi phi hoat dong va xac dinh két qua hoat dong.

4. Muc tiéu cua hoc phan
Hoc phan c6 nhitng muc tiéu:

- Muyc tiéu chung: Trang bi cho sinh vién cac k¥ nang vé sap xép, phan tich, danh
gia va kiém soat dix liéu trong linh vuc ké toan; t6 chirc co s& dit lidu trén Excel; ghi
nhan cac nghiép vu kinh té phat sinh vao co sé dit liéu; cling nhu phuong phap chuyén
dir liéu ké toan tir ky nay sang ky tiép theo.

- Muc tiéu cy thé: Sinh vién thanh thao dit liéu ké toan, xir 1y va hach toan dit liéu
ké toan trén phan mém Excel; dong thoi biét cach to chire, luu trit va xir Iy cac phan
hanh ké toan mot cach chuyén nghiép trén phan mém Excel.

5. Chuan dau ra ciia hoc phan

Ma Noi dung chuén diu ra
CBR (Bt dau bang dong tir theo thang Bloom)

Kién thire

CLO1 | Hiéu va phan tich duoc nhitng kién thic co ban vé tng dung Excel trong cac
nghiép vu ké toan thuong mai va dich vu. Sinh vién s& hoc cach sir dung Excel
dé theo ddi qué trinh kinh doanh hang hoa, xtr Iy cac chi phi hoat dong, va xac
dinh két qua hoat dong kinh doanbh.

CLO2 | Hiéuva phan tich dugc cach thirc td chire va hach toan ké toan trong Excel khi
tiéu thu hang hoa va xac dinh két qua hoat dong trong doanh nghiép thuong
mai. Sinh vién ciing s& tim hiéu thém vé ung dung Excel trong linh vuc dich
vy, thuong mai, xay dung.

CLO3 Hiéu duoc nhitng yéu cau co ban trong viéc 1ap, theo ddi, va ghi s6 ké toan

bang Excel. Sinh vién s& hoc cach 1ap bao céo tai chinh va cai tién cic quy
trinh ké toan nham t6i wu hoa bd may ké toan cho doanh nghiép.

CLO4 | C6 kha nang thuc hién cac nghiép vu ké toan phét sinh lién quan dén don vi
thuong mai, san xuat kinh doanh, va dich vu bang Excel. Sinh vién s& hoc cach
phat hién cac sai sét trong thong tin tai chinh va ra quyét dinh tai chinh diwa
trén dir liéu Excel.

Ky nang

CLO5 | Phat trién k¥ ning nghiép vu chuyén nghiép trén tat ca cac mit hoat dong cta

ké toan va kiém toan thong qua viéc sir dung thanh thao Excel.
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Ma Noi dung chuin dau ra
CbR (Bit dau bang dong tir theo thang Bloom)

CLO6 | Phat trién k¥ ning xtr 1y cac tinh hudng ké toan va kiém toan thong qua viéc
hoc tdp mang tinh md phong. Sinh vién s€ thuc hanh trén cdc moé hinh ké toan
mo phong va st dung cac phan mém ké toan chuyén biét dé giai quyét cac van
dé thuc t€ ctia don vi thuong mai va dich vu.

CLO7 | Phat trién k¥ ning thuyét trinh, quan 1y thoi gian, va tu duy sang tao trong qua
trinh thuc hién cac phan hanh ké toan véi Excel.

Murc d¢ tu chu va trach nhiém

CLO8 | C6 kha ning ty hoc tap, nghién ctru, va dua ra nhimng ¥ kién quan trong trong
linh vuc ké toan va kiém toan. Sinh vién s€ phat trién k¥ ndng tim kiém thong
tin va phan tich dir li¢u dé dua ra cac quyét dinh tai chinh c6 co s6..

CLO9 | C6 thé ty giai quyét cac tinh hudng thuc tién phat sinh trong linh vuc ké toan
— ki€ém toan trong pham vi giai quyét cua ban than.

ClO10 | - C6 kha nang tu chiu trach nhiém ban than véi cac cong viéc.

- C6 pham chit tt, thuc hién dang cac dao dirc nghé nghiép.

Ma trén lién két giira Chuin diu ra chwong trinh dao tao va Chuin diu ra hoc

han

Chuan
dau ra

PLO1 | PLO2 | PLO3 | PLO4 | PLOS | PLO6 | PLOY | PLOS8

CLO1

X

CLO2

CLO3

CLO4

X
X
X

CLO5

X

CLOG6

X

CLO7

CLO8

CLO9

X

CL10

Ghi chu
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6. Noi dung chi tiét ciia hoc phin
6.1. Ly thuyét

Chuong

Noi dung

Pap ing CLOs

Chuong 1

TONG QUAN VE KE TOAN VA EXCEL

1.1.

Hé thdng ké toan nhat ky chung
1.1.1. Céc loai s6 st dung
1.1.2. Trudng hop lam bang Excel

1.2.

Pinh dang trong excel

1.2.1. Kiéu chubi (text):

1.2.2. Kiéu sb:

1.2.3. Kiéu ngay — thang - nim:
1.2.4. Kiéu cong thirc:

1.3.

cac ham thong dung cta excel

1.3.1. Ham: LEFT(text, number)

1.3.2. Ham: MID(text, numstart, numchar)

1.3.3. Ham MAX(numl, num2,...)

1.3.4. Ham MIN(numl, num2,...)

1.3.5. Ham ABS(num) ABS (-5) =5

1.3.6. Ham SUM(numl, num?2,...)

1.3.7. Ham AND(logicl, logic2,...)

1.3.8. Ham OR(logicl, logic2,...)

1.3.9. Ham IF(logical_test, [value_if true],
[value_if false])

1.3.10. Ham VLOOKUP(lookup value, table_array,
col_index_num, [range_lookup])

1.3.11. Ham ISNA(value)

1.3.12. Ham SUMIF(range, criteria, sum_range)

1.3.13. Ham DSUM(database, field, criteria)

CLO1, CLO5,
CLOS, CLOS9,
CLO10

Chuong 2

TAO NGUON CO SO DU LIEU

2.1.

Bang danh muc tai khoan

2.2.

Phuong phap lap

2.2.1. Cot “Ma Tai san”

2.2.2. Cot “Sb hiéu Tai khoan”
2.2.3. Cot “ Loai TK”: N hoac C
2.2.4. Cot “Tén tai khoan”

2.2.5 Cot “Sé lwong dau ky”:
2.2.6 Cot “Sé du dau ky:

CLOZ, CLO3,
CLO4, CLO5,
CLOG6, CLOY,
CLOS, CLOS9,
CLO10
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Chuong

Noi dung

bap ung CLOs

2.2.7 Cot “So phat sinh No™:
2.2.8 Cot “So phat sinh C6”:
2.2.9 Cot “Sé lwong cudi ky™:
2.2.10 Cot “Sé du cudi ky:

2.3.

Ké toan hoat dong ban hang

2.3.1. Mot s nguyén tac ké toan co ban

2.3.2. Chig trr va quy trinh ban hang

2.3.3. Tai khoan st dung

2.3.4. Hach toan mét sd nghiép vu phat sinh chu yéu

Chwong 3

THU'C HIEN KE TOAN EXCEL
THEO HINH THUC KE TOAN NHAT KY
CHUNG

3.1.

Lap cac bang tong hop chi tiét

3.2.

Lap bang can d6i tai khoan

3.3.

Lap céc s ké toan tong hop

3.4.

Lap cac so ke toan chi tiét

3.5.

Lap bao cdo tai chinh

3.6.

Chuyén s6 ké toan va lap bdo cdo tai chinh nam

CLO2, CLO3,
CLO4, CLO5,
CLOG6, CLO7,
CLOS8, CLOS9,
CLO10

Chuong 4

UNG DUNG KE TOAN EXCEL TRONG CAC
LINH VUC CHUYEN MON TRONG KE TOAN

4.1.

K& toan tien giri

4.2.

K& toan hang ton kho.

4.3.

K¢ toan tai san co dinh

4.4,

Ké toan tién luong.

4.5.

Ké toan thué.

4.6.

Ké toan mua hang.

4.7.

K& toan béan hang.

4.8.

K¢ toan gia thanh.

CLOZ, CLO3,
CLO4, CLOS5,
CLOG6, CLOY,
CLOS, CLOS9,
CLO10

6.2. Thuc hanh
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N§i dung Pap ing CLOs
6.2.1. | Bai tip ca nhan
Nguoi hoc 1am thue hanh vao cudi mdi chuwong CLO4, CLO6
7. Phén bo thoi gian theo tiét va diéu kién thiwe hién
S6 tiét tin chi _
Chuong Tén chwong Ly ’ Bai | Thuc | Tw Téng Cthul
thuyet | tip | hanh | hoc
1 \T/(Xhéi géJlf\N VE KE TOAN 3 c L 9
TAO NGUON CO SO DU
2 LIEU 4 5 3 12
THUC HIEN KE TOAN
EXCEL
3 THEO HINH THUC KE 4 5 3 12
TOAN NHAT KY CHUNG
UNG DUNG KE TOAN
4 EXCEL TRONG CAC LINH 4 . 3 12
VUC CHUYEN MON
TRONG KE TOAN
Tong 15 20 | 10 | 45

8. Phuong phap gidng day

Giang vién giang day véi su két hop cia mot s6 phuong phap sau:

Thuyét giang

Hoi lai hodc van dap

Poc va tom lugc ndi dung tai liéu
Giao bai tap vé nha

Hudng dan tu hoc

Ma trén lién két giira Chuén diu ra véi phwong phap giang day

e s — N ™ <t Ty © N~ © o S
Phuwong phap giang | O @) @) O @) @) @) O '®)
day - - - - - - - - - 7
: @) @) O @) @) @) O O @) O
Thuyét giang X | X | X | X | X | X
Hoi lai hodc vén dap X X
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.. — N ™ < o © ~ o o S
Phuwong phap giang | O @) O @) O O @] O o e}
d ay - - - - - - - - - |
. @) @) @) @) @) @) @) @) @) O
Poc Va} j[O‘l’fl Iuwgce noi X X X X X X
dung tai liéu
Giao bai tip vé nha X X
Huéngdantwhoe | X | X [ X | X | X | X | X | x | x | %
Thao lugn nhém X

9. Phuwong phap hoc tap

Sinh vién hoc tap véi su két hop ciia mot sé phuong phéap sau:
- Thuyét trinh
- Lam viéc nhém

- Tu hoc, tu nghién ctru

Ma trén lién két gitra Chuan diu ra véi phuong phap hoc tip

— N ™ <t o) © N~ o o S
Phuongphdphoctap | S | 9 [ 9 [ 9191919191929
o @) o o o ©) ©) o o O
Thuyét trinh X | X X X X
Lam viéc nhom X X
Tu hoc, tu nghién cuu X X X X X X X X X X

10. Nhiém vu cia sinh vién
a. Chudong td chure thuc hién gi0 tu hoc.
b. Tham gia ddy du cac gio 1én 16p va gid thuyét trinh (sinh vién chi dugc ving
mat to1 da 20% thoi gian 1€n 16p cua hoc phan).
c. Doc tai liéu tham khao bit budc va b tro do giang vién gidi thiéu.
d. Hoan thanh day du cac bai tip ca nhan, bai tap nhom.
e. Tham gia ky thi két thiic hoc phan.
11. Thang diém danh gia: Diém danh gia qua trinh va diém thi két thuc hoc phan dugc
cham theo thang di€m 10 (tir 0 dén 10), 1am tron dén 1 chit s6 thap phan.
12. Phuwong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap
Sinh vién dugc danh gia két qua hoc tap trén co so hai diém thanh phan nhu sau:
1. Piém danh gid qud trinh: trong sé 40% bao gom:
a. Diém chuyén can: 1.0 diém, trong s6 10%

b. Piém kiém tra thuong xuyén: 2.0 diém, trong s6 20%
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c. DPiém hoat dong nhom: 1.0 diém, trong s6 10%
2. Diém thi két thiic hoc phan: trong s6 60%
Hinh thte thi: Téng hop

Ma tran quan h¢ giita Chuin diu ra va phwong phap kiém tra, danh gia

— N ™ < o) © ~ o o S

Hinhthiedinhgia | S | 9 [ 9 191919191919 |29
@) @) @) @) @) O @) @) @) O

Thuyét trinh X | X X | X X X X | X | X | X
Trac nghiém X | X X | X X X X | X | X | X
Kiém tra X | X X | X X X X | X | X | X

Du 16p X | X | X

13. Tai liéu phuc vu cho hoc phin (cac tai li¢u xuat ban tir nim 2019 tré lai day
va cung cap dwoce cho Trung tim Hoc liéu noi dit tai liéu)

Tai liéu tham khao: Hwéng din thwe hanh 1ap s sich ké toan bao cao tai chinh
va bao cao thué gia tri gia ting trén Excel 2024 — Tién SiPing Vin Sang — Nha
xuit ban kinh té.

TP.H6 Chi Minh, ngay thang ndm 2024

Hiéu truwong Truéng B6 mon Giang vién bién soan
(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)

PGS.TS. Nguyén Minh Dirc
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